
क्र.स

. 
सेवा सुववधाका 

नाम 

सेवा विने 

प्रवकया/चाविने 

कागजातिरु 

िागे्न सेवा 

शुल्क तथा 

दसु्तर िागे्न समय 

वजमे्मवार 

पदावधकार 

१. नागरिकताको 

प्रमाणपत्रको 

सिफारिश 

नागरिकताको लासग 

सिफारिश पााँउ भसन 

सिएको सनवेिन/अनुिुची 

फािम 

–िुवै कान िेखिने 

पािपोरे्ट िाइजको २ 

प्रसत फोर्टो 

–जन्म समसत िुलेको 

जन्मितााको प्रमाण 

पत्र÷शैसिक योग्यताको 

चारिसत्रक प्रमाणको 

फोर्टोकपी, 

–बिाईििाई भै ाँ आएको 

हकमा बिाइ ििाई 

प्रमाणपत्रको फोर्टोकपी, 

–सववासहत मसहलाको 

हकमा सववाह िताा 

प्रमाणपत्रको/पसतको 

नागरिकता प्रमाणपत्रको 

फोर्टोकपी, 

–आमा÷बाबुको 

नागरिकता प्रमाणपत्रको 

फोर्टोकपी, 

–सववासहत मसहलाको 

हकमा आमा/बाबुको 

नागरिकताको प्रमाणपत्र 

सनिःशुल्क िोसह सिन वडा अध्यि 

२. नागरिकताको 

प्रमाणपत्रको 

प्रसतसलसप 

सिफारिश 

नागरिकताको प्रसतसलसप 

पााँउ भसन सिएको 

सनवेिन/अनुिुची फािम 

–आवश्यकता अनुिाि 

िजासमन मुचुल्का 

–िुवै कान िेखिने 

पािपोर्टा िाइजको २ 

प्रसत फोर्टो, 

सनिःशुल्क िोसह सिन वडा अध्यि 



क्र.स

. 
सेवा सुववधाका 

नाम 

सेवा विने 

प्रवकया/चाविने 

कागजातिरु 

िागे्न सेवा 

शुल्क तथा 

दसु्तर िागे्न समय 

वजमे्मवार 

पदावधकार 

–पसहले सलएको 

नागरिकताको 

प्रमाणपत्रको 

फोर्टोकपी/नागरिकता 

३. अंसगकृत नेपाली 

नागरिकताको 

प्रमाणपत्रको 

सिफारिश 

(नेपाली पुरुष िाँग 

सववाह भएकी 

सविेशी मसहलाको 

लागी) 

–नागरिकताको 

सिफारिश पााँउ भसन 

सिएको सनवेिन/अनुिुची 

फािम(अनुिुची ७) 

–आवश्यकता 

अनििािm िजासमन 

मुचुल्का 

–नेपाली नागरिकिाँग 

भएको वैवासहक िम्बन्ध 

िुल्ने/प्रमाणपत्र 

–सविेशी नागरिकता 

त्यागे्न कािबाही चलाएको 

सनस्सा 

सनिःशुल्क प्रमाण पुगेको 

सिन 

वडा अध्यि 

४. अंसिकृत नेपाली 

नागरिकताको 

प्रमाणपत्रको 

सिफारिश 

(सविेशी 

नागरिकिाँग सववाह 

गिेकी नेपाली 

मसहलाबार्ट 

जखन्मएका 

िन्तानको हकमा) 

–नागरिकताको 

सिफारिश पााँउ भसन 

सिएको सनवेिन/अनुिुची 

फािम(अनुिुची ७) 

–आवश्यकता अनुिाि 

िजासमन मुचुल्का 

–आमाको नेपाली 

नागरिकताको 

प्रमाणपत्रको प्रसतसलसप 

–नेपालमा जन्म भई 

स्िायी बिोबाि गिेको 

िुल्ने वडाको सिफारिश 

–जन्म िताइ प्रमाणपत्र 

वा नेपालको अस्पतालमा 

जने्मको प्रमाणपत्र 

–िम्बखन्धत वडामा 

सनिःशुल्क प्रमाण पुगेको 

सिन 

वडा अध्यि 



क्र.स

. 
सेवा सुववधाका 

नाम 

सेवा विने 

प्रवकया/चाविने 

कागजातिरु 

िागे्न सेवा 

शुल्क तथा 

दसु्तर िागे्न समय 

वजमे्मवार 

पदावधकार 

बिोबाि गिेको प्रमाण 

(घिधनीले प्रमासणत 

गिेको कागज) 

–बाबुको नागरिकताको 

आधािमा सनजले सविेशी 

मुलुकको नागरिकताको 

नसलएको सनम्सा 

–आमाको नेपाली 

नागरिकताको प्रसतसलपी 

५ नाता प्रमासणत 

नेपाली 

नाता प्रमासणत गरि पााँउ 

भसन सिएको सनवेिन, 

–आवश्यकता अनुिाि 

िजासमन मुचुल्का, 

–नाता कायम गने 

व्यखिहरुको 

नागरिकताको 

प्रमाणपत्रको 

प्रसतसलसप(उमेि 

नपुगेकाको हकमा 

जन्मितााको पैमाणपत्र) 

–नाता कायम गने 

व्यखिहरुको हालिालै 

खिचेको पािपोर्टा 

िमइजको २÷२ प्रसत 

फोर्टो, 

–मृतु्य भएका 

व्यखििाँगको नाता 

प्रमाीणत गनुा पिेमा 

मृतकको मृतु्यितााको 

प्रमाणपत्र, 

नाता प्रमासणत गने 

व्यखिहरुका सबच नाता 

िुल्ने कागजातको 

प्रसतसलसप 

रु.१०० प्रमाण पुगेको 

सिन 

वडा अध्यि 



क्र.स

. 
सेवा सुववधाका 

नाम 

सेवा विने 

प्रवकया/चाविने 

कागजातिरु 

िागे्न सेवा 

शुल्क तथा 

दसु्तर िागे्न समय 

वजमे्मवार 

पदावधकार 

६. नाता प्रमासणत 

अंगे्रजीमा 

–नाता प्रमासणत गरि पााँउ 

भसन सिएको सनवेिन, 

–आवश्यकता अनुिाि 

िजासमन मुचुल्का, 

–नाता कायम गने 

व्यखिहरुको 

नागरिकताको 

प्रमाणपत्रको 

पैसतसलसप(उमेि 

नपुगेकाको हकमा 

जन्मितााको प्रमाणपत्र) 

–नाता कायम गने 

व्यखिहरुको हालिालै 

खिसचएको पािपोर्टा 

िाइजको २/२ प्रसत 

फोर्टो, 

–मृतु्य भएका 

व्यखििाँगको नाता 

प्रमासणत गनुाेे पिेमा 

मृतकको मृतु्यितााको 

प्रमाणपत्र, 

–नाता प्रमासणत गने 

व्यखिहरुका सबच नाता 

िुल्ने कागजातको 

प्रसतसलसप, 

रु.३०० प्रमाण पुगेको 

सिन 

वडा अध्यि 

७. घि/जग्गाको 

सिफारिश 

–घि/जग्गा सिफारिश 

गरि पााँउ भसन सिएको 

सनवेिन, 

–आवश्यकता िजासमन 

अनुिाि मुचुल्का, 

–घि/जग्गाको िासवकमा 

सतिो/एसककृत िम्पत्ती 

कि सतिेि िसिि, 

–घि/जग्गा धसनको मृतु्य 

रु.२०० प्रमाण पुगेको 

सिन 

वडा अध्यि 



क्र.स

. 
सेवा सुववधाका 

नाम 

सेवा विने 

प्रवकया/चाविने 

कागजातिरु 

िागे्न सेवा 

शुल्क तथा 

दसु्तर िागे्न समय 

वजमे्मवार 

पदावधकार 

भई हकिाि भएमा नाता 

प्रमासणत, मृतु्य ितााको 

प्रमाणपत्र, नागरिकताको 

प्रमाणपत्र, नाबालको 

हकमा जन्म ितााको 

प्रमाणपत्र 

–अन्य आवश्यक 

सलितका कागजातहरु 

८. घिजग्गा 

नामिािी/िेस्ता 

कायम ि 

लालपूजााको 

प्रसतसलसप 

सिफारिश 

–घिजग्गा सिफारिश गरि 

पााँउ भसन सिएको 

सनवेिन 

–आवश्यकता अनुिाि 

िजासमन मुचुल्का, 

–सनवेिक तिा 

हकिािको 

नागरिकताको 

प्रमाणपत्रको 

फोर्टोकपी(नाबालकको 

हकमा जन्मितााको 

प्रमाणपत्र) 

–मृतकको नागरिकताको 

प्रमाणपत्रको प्रसतसलसप 

–मृतकको मृतु्य ितााको 

प्रमाणपत्रको प्रसतसलसप 

–नाता प्रमासणत 

प्रमाणपत्रको प्रसतसलसप 

–हकवालाको 

मन्जुिीमा(कायाालयमा 

आई िनाित गनुापने) 

–जग्गाधनी िताा प्रमाण 

पुजााको प्रसतसलसप 

रु.१०० प्रमाण पुगेको 

सिन 

वडा अध्यि 

९. नाम िंशोधनको 

सिफारिश 

–नाम िंशोधनको 

सिफारिश गरि पााँउ भसन 

रु.३०० प्रमाण पुगेको 

सिन 

वडा अध्यि 



क्र.स

. 
सेवा सुववधाका 

नाम 

सेवा विने 

प्रवकया/चाविने 

कागजातिरु 

िागे्न सेवा 

शुल्क तथा 

दसु्तर िागे्न समय 

वजमे्मवार 

पदावधकार 

सिएको सनवेिन 

–आवश्यकताका 

आधािमा िजासमन 

मुचुल्का 

–पािपोर्टा िाइजको २ 

प्रसतफोर्टो 

–नाम िंशोधन गनुापने 

कािण िुल्ने प्रमाणिंग 

िम्बखन्धत कागजातहरु 

–िम्बखन्धत व्यखिको 

नागरिकताको 

प्रमाणपत्रको प्रसतसलसप 

–हालिालै खिसचएको 

पािपोर्टा िाइजको २ 

प्रसत फोर्टो 

१०. चािसकल्ला 

प्रमासणत सिफारिश 

–चाि सकल्ला सिफारिश 

गरिपााँउ भसन सिएको 

सनवेिन 

–आवश्यकताका 

आधािमा िजासमनको 

मुचुल्का 

–जग्गा धसन 

प्रमाणपुजााको प्रसतसलसप 

–जग्गाको सकत्ता िुलेको 

नापीबार्ट प्रमाणीत रे्टिा 

नक्साको प्रसतसलसप 

३ िोपनी 

िम्म रु 

३०० ि  

िो भन्दा 

मासि 

प्रसतिोपनी 

िप ि रु 

७५ 

५ कठा 

िम्मको 

२४० 

५ कठा 

िेखि १० 

कठा ४०० 

१० कठा 

िेखि १५ 

कठा ६०० 

१५ कठा 

िेखि १ 

प्रमाण पुगेको 

सिन 

वडा अध्यि 



क्र.स

. 
सेवा सुववधाका 

नाम 

सेवा विने 

प्रवकया/चाविने 

कागजातिरु 

िागे्न सेवा 

शुल्क तथा 

दसु्तर िागे्न समय 

वजमे्मवार 

पदावधकार 

सवगा ८०० 

११. घि/बार्टो 

सिफारिश 

–घि/बार्टो सिफारिश 

गरिपााँउ भसन सिएको 

सनवेिन  

–आवश्कताका आधािमा 

िजासमन मुचुल्का 

–जग्गाधनी प्रमाणपूजााको 

प्रसतसलसप 

–सनवेिनको 

नागरिकताको 

प्रमाणपत्रको प्रसतसलसप 

–जग्गाको सकत्ता िुलेको 

नापीबार्ट प्रमासणत 

नक्साको प्रसतसलसप 

प्रसत 

सिफारिि 

रु १००० 

प्रमाण पुगेको 

सिन 

वडा अध्यि 

१२. िानेपानी जडान 

िम्बन्ध 

–िानेपानी जडानको 

सिफारिश गरि पााँउ भसन 

सिएको सनवेिन  

–आवश्यकताका 

आधािमा िजासमन 

मुचुल्का  

–नक्शापािको 

प्रमाणपत्रको प्रसतसलसप  

–सनवेिकको 

नागरिकताको 

प्रमाणपत्रको प्रसतलसलसप  

–जग्गाधनी प्रमाणपुजााको 

प्रसतसलसप 

 रु १०० प्रमाण पुगेको 

सिन 

वडा अध्यि 

१३. वि्युत जडान 

िम्बखन्ध सिफारिश 

–सवि्युत जडामन 

सिफारिश गरि पााँउ भसन 

सिएको सनवेिन 

–आवश्यकताको 

आधािमा िजासमन 

घि २०० , 

कृसष रु 

५०० 

प्रमाण पुगेको 

सिन 

वडा 

अध्यि/िाजस्व 



क्र.स

. 
सेवा सुववधाका 

नाम 

सेवा विने 

प्रवकया/चाविने 

कागजातिरु 

िागे्न सेवा 

शुल्क तथा 

दसु्तर िागे्न समय 

वजमे्मवार 

पदावधकार 

मुचुल्का 

–सनवेिकको 

नागरिकताको 

प्रमाणपत्रको प्रसतसलसप 

–नक्शापािको 

प्रमाणपत्रको प्रसतसलसप 

–घिजग्गाको 

लालपूजााको प्रसतसलसप 

१४. जग्गाधनी 

प्रमाणपत्र पूजाामा 

घि कायम 

सिफारिश 

–जग्गामा घि जनाउने 

सिफारिश गरिपााँउ भसन 

सिएको सनवेिन 

–आवश्यकताको 

आधािमा िजासमन 

मुचुल्का 

–सनवेिकको 

नागरिकताको 

प्रमाणपत्रको प्रसतसलसप 

–जग्गाधनी प्रमाणपूजााको 

प्रसतसलसप 

–नक्शा पािको 

प्रमाणपत्र वा उि 

सकत्तामा घि भएको 

एसकन हुने कागजात 

रु ३०० प्रमाण पुगेको 

सिन 

वडा अध्यि 

१५. जन्म समसत 

प्रमासणत 

सिफारिश/िताा 

–जन्म समसत प्रमासणत 

गरिपााँउ भसन सिएको 

सनवेिन 

–आवश्यकताका 

आधािमा िजासमन 

मुचुल्का 

–नागरिकता 

प्रमाणपत्रको प्रसतसलसप 

वा जन्म ितााको 

प्रमाणपत्रको प्रसतसलसप 

रु १०० प्रमाण पुगेको 

सिन 

वडा अध्यि 



क्र.स

. 
सेवा सुववधाका 

नाम 

सेवा विने 

प्रवकया/चाविने 

कागजातिरु 

िागे्न सेवा 

शुल्क तथा 

दसु्तर िागे्न समय 

वजमे्मवार 

पदावधकार 

–हालिालै खिचेको 

पािपोर्टा िाइजको २ 

प्रसतफोर्टो 

–बाबु आमाको 

नागरिकताको प्रसतसलसप 

१६. मृतु्य प्रमासणतको 

सिफारिश िताा 

–मृतु्य प्रमासणतको 

सिफारिश गरिपााँउ भसन 

सिएको सनवेिन 

–व्यखिगत घर्टना िताा 

ऐन लागु हुनुभन्दा 

अगाडीको मृतु्य प्रमासणत 

गनुापिाा वडा िजासमन 

मुचुल्का 

–सनवेिकको 

नागरिकताको 

प्रमाणपत्रको प्रसतसलसप 

–मृतु्य िताा प्रमाणपत्रको 

प्रसतसलसप 

नेपासलमा रु 

१५० ि 

अंगेजीमा रु 

८५० 

सववासहत 

प्रमासणत रु 

१८० 

प्रमाण पुगेको 

सिन 

वडा अध्यि 

१७. सववाह प्रमासणत 

सिफारिश 

सववाह ितााको 

प्रमासणतको 

सिफारिशको गरिपााँउ 

भसन सिएको सनवेिन 

–आवश्यकताका 

आधािमा िजासन मुचुल्का 

–पत्नी पसतको 

नागरिकताको 

प्रमाणत्रको प्रसतसलसप 

–सववाह ितााको 

प्रमाणपत्रको प्रसतसलसप  

 रु १०० िोसह सिन वडा अध्यि 

१८. असववासहत 

प्रमासणत सिफारिश 

–असववासहत प्रमासणत 

सिफारिश भसन सिएको 

सनवेिन 

 रु १०० िोसह सिन वडा अध्यि 



क्र.स

. 
सेवा सुववधाका 

नाम 

सेवा विने 

प्रवकया/चाविने 

कागजातिरु 

िागे्न सेवा 

शुल्क तथा 

दसु्तर िागे्न समय 

वजमे्मवार 

पदावधकार 

–सनवेिकको हालिालै 

खिसचएको फोर्टो 

–आवश्यकताका 

आधािमा िजासमन 

मुचुल्का 

–सनवेिकको 

नागरिकताको 

प्रमाणपत्रको प्रसतसलसप 

१९. बिोबाि प्रमासणत 

सिफारिश 

–बिोबाि प्रमासणतको 

गरिपाउाँ सिएको सनवेिन 

–आवश्यकताका 

आधािमा िजासमन 

मुचुल्का 

–सनवेिकको 

नागरिकताको 

प्रमाणपत्रको प्रसतसलसप 

 रु १०० िोसह सिन वडा अध्यि 

२०. िम्बन्ध सवचे्छि 

गरि पााँउ सनवेिन 

िम्बन्ध सवचे्छि गरि पााँउ 

सनवेिन÷सफिािपत्रका 

–सनवेिन पिे पश्चात 

िम्झाई बुझाई 

िुवैपिलाई मेलसमलाप 

गिाउने 

–मेलसमलाप गिाउन 

निकेमा/िम्भव नभएमा 

१ बषा सभत्र आफ्नो िाय 

िम्कखन्धत सजल्ला 

अिालतमा पठाउने 

- कानुन 

बमोसजम 

प्रमुि 

प्रशािकीय 

असधकृत 

२१. चारिसत्रक 

प्रमाणपत्रको 

सिफारिश 

–चारिसत्रक प्रमाणपत्रको 

सिफारिश गरिपााँउ भसन 

सिएको सनवेिन 

–आवश्यकताका 

आधािमा िजासमन 

भाितको 

लासग रु 

५०० ि 

नेपालको 

लासग रु 

िोसह सिन वडा अध्यि 



क्र.स

. 
सेवा सुववधाका 

नाम 

सेवा विने 

प्रवकया/चाविने 

कागजातिरु 

िागे्न सेवा 

शुल्क तथा 

दसु्तर िागे्न समय 

वजमे्मवार 

पदावधकार 

मुचुल्का 

–सनवेिकको 

नागरिकताको 

प्रमाणपत्रको प्रसतसलसप 

३०० 

२२. तीनपुसे्त सिफारिश –तीनपुसे्त सिफारिश 

गरिपााँउ भसन सिएको 

सनवेिन 

–तीनपुसे्त सिफारिश 

गनाका लासग आवश्यक 

िबैको नागरिकताको 

प्रमाणपत्रको प्रसतसलसप 

–जग्गाधनी 

प्रमाणपत्र÷लालपुजाा 

लगायतका कागजातहरु 

रु २०० िोसह सिन वडा अध्यि 

२३. िंस्िा 

िता/नसवकिण 

सिफारिश 

–िंस्िा ितााका लासग 

सिफारिश गरिपााँउ भसन 

सिएको सनवेिन 

–िताा गने  िंस्िाको 

सवधान 

–िंस्िामा िंलग्न िहने 

कायाकािी 

पिासधकािीहरुको 

नागरिकताको 

प्रमाणपत्रको प्रसतसलसप 

–िंस्िा गनाका लासग 

आयोजना गरिएको 

िभाको सनणाय ि 

उपखस्िसत 

–कायाालय भाडा सलने 

भए घिधनीिाँग गिेको 

िम्झौताको प्रसतसलसप 

रु ५०० िोसह सिन प्रमुि 

प्रशािकीय 

असधकृत/ 

िाजस्व / व्य. 

िताा शािा 

२४. जन्म िताा –जने्मको िूचना सिने ३५ सिन िोसह सिन वडा 



क्र.स

. 
सेवा सुववधाका 

नाम 

सेवा विने 

प्रवकया/चाविने 

कागजातिरु 

िागे्न सेवा 

शुल्क तथा 

दसु्तर िागे्न समय 

वजमे्मवार 

पदावधकार 

अनुिुसच फािम भने ि 

िुचना फािम परिवािको 

मूलीले भनुापनेछ,मूलीको 

अनुपखस्िसतमा उमेि 

पुगका जेठो व्यखिले 

–बाबु आमा िुचकको 

नागरिकताको 

प्रमाणपत्रको प्रसतसलसप 

–अस्पतालमा जन्मको 

हकमा अस्पतालबार्ट 

उपलब्ध गिाईएको 

सनम्सा   

सभत्र 

सनिःशुल्क ि 

३५ सिन 

पश्चात रु 

२०० 

िसचव/स्िानीय 

पंजीकासधकािी 

२५. सववाह िताा सववाह िताा गिाई पााँउ 

भसन श्रीमान श्रीमती िुवै 

उपखस्ित भै भिेको 

िुचना फािम 

–आवश्कता अनुिाि 

िजामीन मुचुल्का 

–श्रीमान श्रीमती िुवैको 

नागरिकताको 

प्रमाणपत्रको प्रसतसलसप 

–श्रीमान श्रीमती िुवैको 

१/१ प्रसत सप.सप. 

िाईजको फोर्टो 

–श्रीमतीको माइती 

तफा को बाबु/आमाका 

नागरिकताको 

प्रमाणपत्रको प्रसतसलसपे  

३५ सिन 

सभत्र 

सनिःशुल्क ि 

३५ सिन 

पश्चात रु 

२०० 

िोसह सिन वडा 

िसचव/स्िानीय 

पंजीकासधकािी 

२६. िम्बन्ध सवचे्छको 

िताा 

–सवविण भिेको िम्बन्ध 

सवचे्छिको िूचना 

फािम(पती वा पत्नीले) 

–िम्कन्ध सवचे्छको 

िम्बन्धमा अिालतबार्ट 

३५ सिन 

सभत्र 

सनिःशुल्क ि 

३५ सिन 

पश्चात रु 

िोसह सिन वडा 

िसचव/स्िानीय 

पंजीकासधकािी 



क्र.स

. 
सेवा सुववधाका 

नाम 

सेवा विने 

प्रवकया/चाविने 

कागजातिरु 

िागे्न सेवा 

शुल्क तथा 

दसु्तर िागे्न समय 

वजमे्मवार 

पदावधकार 

भएको सनणायको 

प्रसतसलसप 

–िूचकको नागरिकताको 

प्रमाणपत्रको प्रसतसलसप  

७५ 

२७. बिाई ििाई िताा –क. बिाई िरि जानेको 

हकमा 

–परिवािको मुसलले 

भिेको बिाई ििाईको 

िुचना फािाम 

–आवश्कताको आधािमा 

िजासमन मुचुल्का 

–बिाईिरि जाने 

व्यखिहरुको नागरिकता 

प्रमाणपत्र÷जन्मिताा 

प्रमाणपत्र 

ि.बिाईिरि आउनेको 

हकमा 

 –बिाई ििाई गरि 

आएको स्िानबार्ट 

ल्याएको बिाई ििाइको 

प्रमाणपत्रको प्रसतलीसप 

 –िूचकको 

नागरिकताको 

प्रमाणपत्रको प्रसतलीसप 

 –बिोबाि गिेको 

स्िानको बिोबाि गिेको 

िेखिने कागजातहरु 

आन्तरिक 

रु २५० 

बाह्य रु 

५०० 

िोसह सिन वडा 

िसचव/स्िानीय 

पंजीकासधकािी 

२८. मृतु्य िताा –मृतु्य िताा गरि पााँउ 

भसन परिवािको मुसलले 

भिेको िुचना फािाम 

–आवश्यताको आधािमा 

िजासमन मुचुल्का 

–मृतक ि िुचक िुवैको 

३५ सिन 

सभत्र 

सनिःशुल्क ि 

३५ सिन 

पश्चात रु 

२०० 

िोसह सिन वडा 

िसचव/स्िानीय 

पंजीकासधकािी 



क्र.स

. 
सेवा सुववधाका 

नाम 

सेवा विने 

प्रवकया/चाविने 

कागजातिरु 

िागे्न सेवा 

शुल्क तथा 

दसु्तर िागे्न समय 

वजमे्मवार 

पदावधकार 

नागरिकताको 

प्रमाणपत्रको प्रसतसलसप 

–अस्पतालमा मृतु्य 

भएको हकमा 

अस्पतालले उपलब्ध 

गिाएको मृतु्यको सनस्सा 

२९. घर्टना ितााको 

प्रमाणपत्रको 

प्रसतसलसप 

–ििोकािवालाको 

सनवेिन 

–आवश्यकताको 

आधािमा िजासमन 

मुचुल्का 

–पसहला घर्टना ितााको 

िासवक प्रमाणपत्रको 

प्रसतसलसप 

रु ५०० िोसह सिन वडा िसचव 

३०. घर्टना ितााको 

सवविण िच्चाउने 

–कुन सवविण के कसत 

कािणले िच्चाउने पने 

िो स्पष्टरुपमा िुलाई 

सिएको सनवेिन 

–आवश्यकताको 

आधािमा िजासमन 

मुचुल्का 

–घर्टना ितााको िासवक 

प्रमाणपत्रको िक्कलै 

प्रसत 

रु २०० िोसह सिन वडा िसचव 

३१. िामासजक िुििा ि 

भत्ताको लासग 

परिचय पत्र 

बनाउने 

–लसित िमुहका 

िम्बखन्धत व्यखिको 

सनवेिन 

–आवश्यकताको 

आधािमा िजासमन 

मुचुल्का 

–नागरिकताको 

प्रमाणपत्रको प्रसतसलसप 

निःशुल्क  िोसह सिन वडा 

अध्यि/पञ्जीकि

ण शािा 



क्र.स

. 
सेवा सुववधाका 

नाम 

सेवा विने 

प्रवकया/चाविने 

कागजातिरु 

िागे्न सेवा 

शुल्क तथा 

दसु्तर िागे्न समय 

वजमे्मवार 

पदावधकार 

–हालिालै खिसचएको 

पािपोर्टा िाइजको २ 

प्रसत फोर्टो 

–एकल मसहलाको 

हकमा(एकल मसहला 

भएको प्रमाणपत्र) को 

फोर्टोकपी 

–बिाई ििाई गरि 

आएको हकमा बिाई 

ििाईको प्रमाणपत्रको 

प्रसतसलसप 

–एकल मसहलाको 

पसतको मृतु्य ितााको 

प्रमाणपत्रको प्रसतसलसप    

३२. छात्रवृसत्त सिफारिश –छात्रवृसत्त सिफारिश 

गरिपााँउ भसन सिएको 

सनवेिन 

–

सवद्यालय/सवश्वसवद्यालयमा 

अध्ययन गिेको 

प्रमाणपत्रको प्रसतसलसप 

–जन्म ितााको 

प्रमाणपत्रको प्रसतसलसप, 

नागरिकताको 

प्रमाणपत्रको प्रसतसलसप 

–बिाई ििाई गरि 

आएको हकमा बिाई 

ििाइको प्रमाणपत्रको 

प्रसतसलसप 

निःशुल्क  िोसह सिन वडा अध्यि 

३३. सवद्यालय िताा 

सिफरिश(सनजी 

स्तिको सवद्यालय 

स्िापना अनुमसत) 

–सवद्यालय िताा गरिपाउाँ 

भसन सिएको सनवेिन 

–प्रचसलत कानून 

बमोसजम नेपाल 

प्रा सव को 

रु १५००, 

सन मा सव 

को 

िोसह सिन प्रमुि 

प्रशािकीय 

असधकृत/सशिा 

शािा 



क्र.स

. 
सेवा सुववधाका 

नाम 

सेवा विने 

प्रवकया/चाविने 

कागजातिरु 

िागे्न सेवा 

शुल्क तथा 

दसु्तर िागे्न समय 

वजमे्मवार 

पदावधकार 

ििकािका सनकायका 

िताा गिेको प्रमाणपत्रको 

प्रसतसलसप 

–िताा गरिपाउाँ भसन 

सनवेिन सिने व्यखिको 

नासिकताको 

प्रमाणपत्रको प्रसतसलसप 

–सवद्यालय िहने स्िान 

िुलेको सवविण सनस्सा 

–सवद्यालयको सवसनयम ि 

व्यवस्िापन िसमसतको 

सनणायको प्रसतसलसप 

–िम्बखन्धत वडाको 

सिफारिि 

रु २२५० 

मा सव को 

रु ३००० 

उच्चमासव 

को रु 

५००० 

३४. उद्योग 

स्िापना/नामिािी 

ि ठााँउिािी 

सिफारिश 

–उद्योग स्िापना 

सिफारिश गरिपाउाँ भसन 

सिएको सनवेिन 

–िताा सिफारिश गरिपाउाँ 

भसन िम्बखन्धत 

कायाालयको पत्र 

–बहालमा बिेको वा गैि 

नेपाली नागरिक भए 

िम्बखन्धत घि धसनिाँग 

भएको 

िम्झौता/मन्जुरिनामाको 

प्रसतसलसप 

रु ५०० िोसह सिन वडा अध्यि / 

व्य.िताा शािा / 

िाजस्व 

३५. सडलि सिफारिश –कुन िमाजको कुन 

स्िानमा सडलिसिप िाखे्न 

हो िो िमेत िलाई 

सिफारिश गरिपाउाँ भसन 

सिएको सनवेिन 

–सडलिसिप  सिफारिश 

गरिपाउाँ भसन  सनवेिन 

मल्टीनेशन

ल 

कम्पनीको 

रु ५०० ि 

अन्यको रु 

७५० 

िोसह सिन वडा अध्यि / 

व्य.िताा शािा / 

िाजस्व 



क्र.स

. 
सेवा सुववधाका 

नाम 

सेवा विने 

प्रवकया/चाविने 

कागजातिरु 

िागे्न सेवा 

शुल्क तथा 

दसु्तर िागे्न समय 

वजमे्मवार 

पदावधकार 

सिनेको नागरिकताको 

प्रमाणपत्रको प्रसतसलसप 

–नगिपासलकामा 

व्यविाय िताा गिेको 

प्रमाणपत्रको प्रसतसलसप 

३६. घिजग्गा/अचल 

िम्पसत्त मुल्यााँकन 

सिफारिश  

–िम्बखन्धत व्यखिको 

सनवेिन 

–आवश्कताको आधािमा 

िजासमन मुचुल्का 

–अचल िम्पसत्त 

मुल्यााँकन गिाउनु पने 

व्यखिको नागरिकताको 

प्रमाणपत्र 

–िम्पसत्त मुल्यााँकन गनुाेे 

पने व्यखिको नाममा 

िहेको िम्पसत्तको सवविण 

िुल्ने कागजातहरुको 

प्रसतसलसप 

आिीक एन 

अनुिाि 

िोसह सिन वडा अध्यि 

३७. हैसियत/आय 

प्रमासणत सिफारिश 

िम्बखन्धत व्यखिको 

सनवेिन 

–नागरिकताको 

प्रमाणपत्रको प्रसतसलसप 

–आय आजान हुने 

िम्पखिको सवविण 

िुल्ने प्रमाणहरु 

प्रसत अजाि 

रु ५० पैिा 

सवद्यािीको 

हकमा छुर्ट 

२५ प्रसतशत 

िोसह सिन वडा अध्यि 

३८. िवािी ितााको 

सिफारिश 

िम्बखन्धत व्यखि वा 

व्यविायीक सनवेिन 

–नागरिकताको 

प्रमाणपत्रको प्रसतसलसप 

–िवािी ितााको 

प्रमाणपत्रको प्रसतसलसप 

आिीक एन 

अनुिाि 

िोसह सिन वडा अध्यि 



क्र.स

. 
सेवा सुववधाका 

नाम 

सेवा विने 

प्रवकया/चाविने 

कागजातिरु 

िागे्न सेवा 

शुल्क तथा 

दसु्तर िागे्न समय 

वजमे्मवार 

पदावधकार 

३९. व्यविाय िताा –व्यविाय िताा गरिपाउाँ 

भसन सिएको सनवेिन 

–व्यविायीको 

नागरिकताको 

प्रकाणपत्रको प्रसतसलसप 

–गैि नेपालीको हकमा 

वतन िुल्ने कागजातहरु 

–हालिालै खिसचएको 

पािपोर्टा िाइजका २ 

प्रसत फोर्टो 

–चालु आसिाक वषामा 

नगिपासलकामा कानून 

अनुिाि सतनुापने घि 

बहाल,कि, व्यविाय कि 

ि जग्गाको सतिो सतिेको 

िसिि/सनम्सा चालु 

आसिाक वषामा 

नगिपासलकामा 

 कानून बमोसजम सतनुापने 

घि बहाल कि, व्यविाय 

कि ि जग्गाको सतिो 

सतिेको िसिि÷सनम्सा 

१ लाि 

िम्म २००,  

१ लाि 

िेखि ३ 

लाि िम्म 

२५० 

३ लाि 

िेखि १० 

लाि िम्म 

३०० 

१० लाि 

िेखि २५ 

लाि िम्म 

१००० 

२५ लाि 

मासि २५०० 

िोसह सिन वडा अध्यि 

४०. योजना िझौता 

नगिपासलका/योज

ना िम्झौताको 

सिफारिश 

–योजना िझौता गरिपाउाँ 

भसन सिएको सनवेिन 

–उपभोिा िसमसत 

गठनका लासग 

भएकोभेलामा सनणायको 

प्रसतसलसप 

–उपभोिा िसमसतका 

पिासधकािीहरुको 

नागरिकताको 

प्रमाणपत्रको फोर्टोकपी 

–योजनाको लागत 

अनुमान/प्रस्तापनाको 

निःशुल्क िोसह सिन प्रमुि 

प्रशािकीय 

असधकृत 



क्र.स

. 
सेवा सुववधाका 

नाम 

सेवा विने 

प्रवकया/चाविने 

कागजातिरु 

िागे्न सेवा 

शुल्क तथा 

दसु्तर िागे्न समय 

वजमे्मवार 

पदावधकार 

प्रसतवेिन 

  

४१. िसनङ्ग सबल वा 

अखन्तम सबल 

भुिानी माग 

–िसनङ्ग सबल वा अखन्तम 

सबल भुिानी पाउाँ भसन 

सिएको सनवेिन 

–प्रासवसधक मुल्यांकनको 

प्रसतवेिन 

–आयोजना िम्पन्न 

भएको िावाजसनसककिण 

गिेको भेलाको उपखस्ित 

–उपभोिा 

िसमसतबार्ट  प्रमासणत 

सवल भिपाई 

–िम्बखन्धत वडाका वडा 

अध्यिको सिफारिश 

निःशुल्क िोसह सिन प्रमुि 

प्रशािकीय 

असधकृत/ लेिा 

शािा 

४२. घिको नक्सा पाि –घि नक्सापाि गरिपाउाँ 

भसन सिएको सनवेिन 

–िम्बखन्धत व्यखिको 

नागरिकताको प्रसतसलसप 

–घि सनमाणाको लागी 

नगिपासलकाबार्ट सलएको 

अनुमसत 

–जग्गाको जग्गाधनी 

पैमाणपत्र, र््टेेि नक्शा 

–तोसकएको ढााँचा ि 

मापिण्ड अनुिाि तयाि 

गरिएको घि नक्शा २ 

प्रसत 

–घिको नक्शा बनाउने 

प्रासवसधकबार्ट नक्शा 

पािको सिफारिश 

आिीक एन 

अनुिाि 

सनयमअनुिाि

को प्रसिया पुिा 

गरि 

नक्शा पेश 

भएको सिन 

प्रमुि 

प्रशािकीय 

असधकृत 

४३. नक्शा िंशोधन –नक्शा िंशोधन गरि आिीक एन सनयमअनुिाि प्रमुि 



क्र.स

. 
सेवा सुववधाका 

नाम 

सेवा विने 

प्रवकया/चाविने 

कागजातिरु 

िागे्न सेवा 

शुल्क तथा 

दसु्तर िागे्न समय 

वजमे्मवार 

पदावधकार 

पाउाँ भसन िंशोधन गनुा 

पनााको कािण उले्लि 

गरि सिएको सनवेिन 

–स्वीकृत नक्शाको 

प्रमाणपत्र 

अनुिाि को प्रसिया पुिा 

गरि 

नक्शा पेश 

भएको सिन 

प्रशािकीय 

असधकृत 

४४. अपाङ्ग परिचय पत्र 

सवतिण 

–

सनवेिन(कायाालय/वडाबा

र्ट प्राप्त गना िसकने) 

–स्वास्थ्य िंस्िाको 

सिफारिि 

–वडा कायाालयबार्ट 

सिफारिि 

–िुई प्रसत फोर्टो 

सनिःशुल्क सनवेिन 

िंकलन प्रते्यक 

मसहनाको  

५ गते 

िसमसतको 

वैठक बिी  

सवतिण गरिने 

प्रमुि 

प्रशािकीय 

असधकृत/ 

मसहला तिा 

बालबासलका  

सवकाि शािा 

४५. घ वगाको ठेक्का 

ईजाजत सिने 

–िम्बखन्धत  व्यखिको 

माग सनवेिन    

–कम्पनी ितााको 

प्रमाणपत्रको छायााँप्रती 

–भौसतक, प्रासवसधक, 

मापिण्ड पुिा भए/गिेको 

कागजात 

–स्िनयी लेिा नम्बिको 

छायााँप्रती 

रु ३०० प्रकृया पुगेमा 

िोसहसिन 

प्रमुि 

प्रशािकीय 

असधकृत/ 

िाजस्व/व्य. िताा 

शािा 

४६. वज्ञापन तिा 

िूचनाको भुिानी 

–िम्बखन्धत 

व्यखि/िंस्िाको माग 

सनवेिन 

–नगिपासलकाबार्ट 

सवज्ञापन छाप्न/प्रशािण 

गने सिएको अनुमसत 

आिेश पत्र 

–सवज्ञापन छापेको 

पुस्तक वा पसत्रका 

–सवल भपााई 

आिीक एन 

अनुिाि 

 िोसहसिन प्रमुि 

प्रशािकीय 

असधकृत/लेिा 

शािा 



 


